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Instructivo
Tema: Comandos de teclado
Rubro/Médulo: Todos Fecha: 14/11/18
Destinatarios: Usuarios del Sistema Referencia: i-FFO001

Una solicitud recurrente en las capacitaciones es conocer los comandos de teclado, ya que muchos usuarios
estdn acostumbrados a manejarse mas con el teclado que con el mouse. Por esto, es que decidimos dejar a
disposicidn en este sitio aquellos comandos disponibles que seguramente les seran de mucha utilidad.

Preste atencién a la imagen del teclado: estan marcadas todas las teclas que le serdn nombradas
posteriormente, algunas de ellas tienen indicado el nombre.

Tenga en cuenta que, segun el teclado que esté utilizando, el nombre impreso en la tecla podria no ser el
mismo que el que se ve a continuacion.
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En la siguiente tabla podrd consultar las teclas que debera presionar en el teclado para ejecutar los atajos.

Las columnas detallan la imagen de la tecla, el nombre y el resultado al presionarla. Si se debiera combinar
varias teclas, presionandolas al mismo tiempo, habra un simbolo de suma (+) entre las mismas. En el caso
de que la accidn se relacione directamente con un boton del Sistema, la cuarta columna tiene de referencia
la imagen del botdn/icono que en SIGeM Lite® realiza la misma accién que el atajo de teclado.
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